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Šifra predmeta: 
       

Naziv predmeta:   Školska administracija 

Ciklus: I Godina: IV Semestar: VII Broj ECTS kredita: 2 

Status: Izborni predmet Ukupan broj sati:  2 
 
Opciono razraditi distribuciju sati po tipu: 
 
Predavanja 30% 
Vjez be 20% 
Istraz ivac ki samostalni rad 10% 
Praktični rad 40%  

Odgovorni nastavnik Prof. dr. Sanela Merjem Rustempašić,  

Preduslov za upis: - 

Cilj (ciljevi) predmeta: 
Osposobljavanje studenata za kompetentno i samostalno 
vođenje školske administracije  

Tematske jedinice: 
 

- Zakon o školstvu 
- Matična knjiga 
- Registar učenika 
- E-dnevnik 
- Razredni aktiv 
- Zapisnici sa sastanaka i sjednica 

 

Ishodi učenja:  

Studenti će nakon završenog semestra moći/znati: 
 
 - služiti se matičnom knjigom učenika; 
 - služiti se registrom učenika; 
- koristiti e-dnevnik  
- voditi svesku aktiva; 
- pisati  zapisnike sa sjednica Vijeća i roditeljskih sastanaka; 
- služiti se pedagoškom školskom dokumentacijom; 
 - pratiti, vrednovati i ocjenjivati vlastiti rad;  
- primijeniti stečena znanja u nastavnoj praksi.  

Metode izvođenja 
nastave:  

 
Metoda usmenog izlaganja, metoda razgovora, metoda 
demonstracije, metoda praktičnih radova.  

Metode provjere 
znanja sa strukturom 
ocjene1:  

 
Procjena kvaliteta rada i napredovanja studenata vršit će se:  
usmenim putem, uvidom i procjenom praktičnog rada.   

                                                        
1 Struktura bodova i bodovni kriterij za svaki nastavni predmet utvrduje vijece organizacione jedinice prije pocetka 

studijske godine u kojoj se izvodi nastava iz nastavnog predmeta u skladu sa clanom 64. st.6 Zakona o visokom 
obrazovanju Kantona Sarajevo 
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Literatura2:   

Obavezna:  
 - Zakon o osnovnom odgoju i obrazovanju Kantona Sarajevo 
- Okvirni zakon o osnovnom i srednjem obrazovanju u Bosni i 
Hercegovini („Službeni glasnik Bosne i Hercegovine”, broj 
18/3) 
- Pravilnik o praćenju, vrednovanju i ocjenjivanju učenika 
osnovnih i srednjih škola u Kantonu Sarajevo, Službene 
novine Kantona Sarajevo, 24/18 
 
Dopunska:  
- Smjernice za bolje obrazovanje u BiH, Centar za politike i 
upravljanje, 2019. 
- Matijević, M. Nastava i škola za net-generacije, Zagreb UF 
- Priručnik: Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma, 
Zagreb, 2018. 

 
 

                                                        
2 Senat visokoškolske ustanove kao ustanove odnosno vijece organizacione jedinice visokoškolske ustanove kao 

javne ustanove, utvrduje obavezne i preporučene udžbenike i priručnike, kao i drugu preporucenu literaturu na osnovu 
koje se priprema i polaže ispit posebnom odlukom koju obavezno objavljuje na svojoj internet stranici prije 
početka studijske godine u skladu sa članom 56. st 3. Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo 


