Na osnovu ¢lana 8. st. (11) Pravila studiranja za treéi ciklus studija na Univerzitetu u Sarajevu
- doktorski studij od 19.12.2018.godine, Vijece doktorskog studija na sjednici odrzanoj dana
29.1.2020. godine donijelo je:

Poslovnik o radu
Vijeca Interdisciplinarnog doktorskog studija
Savremeni tokovi predskolskog i
osnovnoSkolskog odgoja i obrazovanja na Pedago$kom fakultetu

Univerziteta u Sarajevu
I OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet poslovnika o radu)

Poslovnikom o radu Vije¢a Interdisciplinarnog doktorskog studija  Savremeni tokovi
predskolskog i osnovnoskolskog odgoja i obrazovanja na Pedagoskom fakultetu Univerziteta
u Sarajevu (u daljem tekstu: poslovnik) utvrduje se nacin rada Vije¢a doktorskog
studija/vijecéa III ciklusa Pedagoskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu:
vijece studija), a narogito: sastav, nadleznosti, na¢in sazivanja sjednica, utvrdivanje dnevnog
reda, predsjedavanje, tok sjednice, odlutivanje i vodenje zapisnika.
Clan 2.
(Vijece studija)

(1) Vijece studija je struéno tijelo Pedagoskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (u daljem
tekstu: Fakultet) &iji su sastav i nadleZnost odredeni Pravilima studiranja za treéi ciklus studija
Univerziteta u Sarajevu - doktorski studij (u daljem tekstu:Pravila).
(2) Poslove iz svoje nadleznosti vijeCe studija obavlja na sjednicama u prostorijama Fakulteta
ili elektronski.
Clan 3.
(Sastav vijeca studija)

(1)Vijece studija sacinjavaju svi nositelji obaveznih i izbornih predmeta studijskog programa
univerzitetskog doktorskog studija prava - III ciklus programa studija (dalje: predmetni
nastavnici) te nositelji nastavnog i istraZivatkog procesa na treéem ciklusu studija.
(2) Predmetne nastavnike i nositelje nastavnog i istraZivatkog procesa na treéem ciklusu
studija odreduje Vijeée Fakulteta prije podetka akademske godine.
(3) Clanovi vijeca studija biraju se na etiri godine.
(4) Vijecée studija bira predsjednika vijeca studija koji Jje ujedno i rukovodilac vijeca iz reda
nastavnika u zvanju vanrednog ili redovnog profesora na period od etiri godine.
(5) Predsjednika vije¢a studija, imenuje (potvrduje) dekan Fakulteta nakon izbora od strane
vijeca studija. ‘

Clan 4.

(Nadleznost vijeca studija)

(1)Vijece studija kao struéno tijelo Fakulteta rukovodi tre¢im ciklusom studija u skladu sa
zakonom, Statutom i Pravilima i odgovorno je za nesmetano funkcionisanje treceg ciklusa
studija.

(2) Vijece studija rjesava sva pitanja koja se odnose na organizaciju i tok studiranja, a
posebno:



a) utvrdivanje prijedloga odluka za Vijece Fakulteta o svim akademskim, nastavnim,
nau¢nim i struénim pitanjima iz oblasti treceg ciklusa studija,

b) predlaganje Vije¢u Fakulteta nastavnih planova i programa treceg ciklusa studija,

¢) predlaganje Vijecu Fakulteta preispitivanja nastavnih planova i nastavnih programa treéeg
ciklusa studija i to najmanje jednom po isteku ciklusa studija,

d) utvrdivanje prijedloga za Vijece Fakulteta o broju studenata za upis u prvu

godinu treceg ciklusa studija,

¢) predlaganje Vijec¢u Fakulteta raspisivanje konkursa za upis kandidata u prvu

godinu treceg ciklusa studija,

f) imenovanje komisije za provodenje postupka rangiranja za upis studenata u prvu godinu
treceg ciklusa studija,

g) verificiranje preliminarne liste primljenih i prijavljenih kandidata za upis u prvu godinu
treceg ciklusa studija,

h) utvrdivanje nacina izvodenja nastave studija prije pocetka semestra,

1) predlaganje Vijecu Fakulteta angazmana referentnih predavaca sa drugih domadih

1 stranih visokoskolskih ustanova,

J) predlaganje Vijecu Fakulteta produzenje studija,

k) predlaganje dekanu obustave postupka za sticanje nau¢nog stepena doktora nauka,

1) izbor supervizora doktorantima,

1j) saglasnost za promjenu mentora/supervizora,

m) utvrdivanje prijedloga za obrazovanje Komisije za ocjenu i odbranu projekta, radne verzije
1 doktorske disertacije (u daljem tekstu: Komisija Univerziteta),

n) prihvatanje izvjestaja Komisije Univerziteta,

nj) obavljanje i drugih poslova u skladu sa Statutom i Pravilima studiranja za treci ciklus
studija Univerziteta u Sarajevu.

11 NACIN RADA VIJECA STUDIJA

Clan 5.
(Sjednice vijeca)

(1) Sjednice vijeca studija mogu biti redovne 1 vanredne.

(2) Sjednica vijeca studija moze se odrzati elektronskim putem (elektronska sjednica) na
nacin 1 pod uvjetima utvrdenim ovim poslovnikom.

(3) Sjednicu vijeca studija. saziva i njome rukovodi predsjednik vijeca studija.

Clan 6.
(Vrijeme odrzavanja sjednica)

(1) Redovne sjednice vijeca studija odrzavaju se u skladu sa akademskim kalendarom. a
najmanje jednom u mjesec dana.

(2) U hitnim slu¢ajevima, na osnovu ukazane potrebe odrzavaju se vanredne sjednice vijeca
studija.



Clan 7.
(Poziv za sjednice)

(1) Sjednice vijeca studija sazivaju se upucivanjem pisanog poziva ¢lanovima u elektronskoj
formi, a izuzetno u papirnoj. Poziv se upucuje u principu pet dana, a najkasnije dva dana prije
datuma odredenog za odrzavanje sjednice.

(2) Putem sekretara doktorskog studija poziv i materijal za sjednicu se dostavlja ¢lanovima
vijeca studija i drugim pozvanim licima, po prijedlogu predsjednika vijec¢a studija.

Clan 8.
(Poziv za sjednice)

(1) U hitnim sluCajevima, po ocjeni predsjednika, sjednica vijeca studija moZe se sazvati i u
kracem roku od onog utvrdenog ¢lanom 7. ovog poslovnika, a najkasnije u roku od 24 sata
prije zakazane sjednice.

(2) U slucaju iz stava 1. ovog ¢lana, poziv se upucuje putem telefona, e-mailom ili uru¢enjem
putem kurira. Ukoliko postoji, materijal za sjednicu se dostavlja ¢lanovima vijeca studija,
neposredno prije pocetka sjednice.

Clan 9.
(Elektronska sjednica)

(1) Vijece studija odluke iz svoje nadleznosti u slu¢ajevima posebno opravdanih razloga,
(hitnosti, ustede vremena, manjeg obima pristiglog materijala i sl.) donosi i odrzavanjem
sjednica elektronskim putem (elektronska sjednica).

(2) Poziv za elektronsku sjednicu vije¢a studija s prijedlogom dnevnog reda, radnim
materijalom 1 prijedlogom odluka, zaklju¢aka, stavova dostavlja se na nacin utvrden ovim
poslovnikom najkasnije 24 sata prije utvrdenog vremena odrzavanja sjednice.

(3) U slucaju odrzavanja elektronske sjednice, u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
¢lanovima vije¢a studija na njihovu mail adresu, uz dnevni red odreduje se pocetak i zavrietak
sjednice, u kojem se roku ¢lanovi vijeca studija trebaju o¢itovati elektronskim putem.

(4) Elektronska sjednica smatra se pravovaljanom ako je ' + 1 ¢lan vijeéa studija putem
elektronske poste potvrdilo prijem poziva za odrzavanje sjednice.

(5) Kod odrzavanja elektronske sjednice, ¢lanovi vijeca studija se na svaku tacku dnevnog
reda posebno ocituju na nacin da se u poruci navede broj tacke dnevnog reda o kojoj se
izjaSnjavaju uz navodenje "za" ili "protiv" bez dodatnog obrazlaganja glasanja.

(6) O elektronskoj sjednici sastavlja se zapisnik kojem se priklju¢uju ispisi poruka elektronske
poste ¢lanova vijeca studija. Zapisnik se verificira na prvoj sljedeéoj sjednici vijeca studija.

POGLAVLJE I - POZIV I MATERIJAL ZA SJEDNICU

Clan 10.
(Sadrzaj poziva za sjednicu)

(1) Poziv za sjednicu vijeca studija, obavezno sadrzi: oznaku (redni broj) sjednice, dnevni red
sjednice, mjesto i datum odrZavanja i vrijeme pocetka sjednice, potpis lica koje saziva
sjednicu



(2) Uz poziv za sjednicu dostavlja se i zapisnik sa prethodne sjednice vijeca studija.

(3) Prijedlog dnevnog reda vijeca studija priprema predsjednik vijeéa studija, na osnovu
pristiglih materijala vezanih za pitanja iz nadleznosti vijeca.

(4) Pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi ratuna o sljede¢em:

a) dnevni red treba da obuhvata pitanja koja su u momentu odrzavanja sjednice najaktuelnija
za rad vijeca studija,

b) U dnevni red treba da se unesu i pitanja za koja su zaintersirani drugi organi
Univerziteta/Fakulteta, a koja su iz nadleznosti vijeéa studija.

Clan 11.
(Dnevni red)

(1) Svaki ¢lan vijeca studija ima pravo da predlaze izmjene i dopune dnevnog reda.
(2) Svaki ¢lan vijeca studija ima pravo da predlozi da se odredeno pitanje skine sa dnevnog
reda, ali mora da obrazlozi svoj prijedlog.

POGLAVLJE Il - RAD SJEDNICE VIJECA STUDIJA

Clan 12.
(Kvorum za rad)

(1) Predsjedavajuci otvara sjednicu Vijeca tre¢eg ciklusa studija.

(2) Prije prelaska na predlozeni dnevni red utvrduje se postojanje potrebne veéine za rad
vijeca studija.

(3) Prisustvo na sjednici vijeca studija utvrduje osoba odredena za vodenje zapisnika.

(4) Potrebna vecina za rad sjednice vijeca studija (kvorum za rad) je natpoloviéna vecina (1/2
+1 ¢lan) od ukupnog broja ¢lanova vijeca studija.

(5) Ako ne postoji kvorum za rad, sjednica vijeca studija se odlaze i zakazuje novi datum
odrZavanja sjednice.

Clan 13.
(Prijedlog dnevnog reda)

(1) Ako postoji kvorum za rad, predsjedavajuci vijeca studija stavlja prijedlog dnevnog reda
na usvajanje, ukljucujudi i raspravu o istom. Diskusija ¢lanova vije¢a u ovoj fazi ne moze
trajati duze od pet minuta.

(2) O obrazlozenim prijedlozima i dopunama dnevnog reda, ¢lanovi vijeca izjasnjavaju

se Javnim glasanjem o svakom prijedlogu pojedinacno.

(3) Predlozena izmjena ili dopuna dnevnog reda je usvojena, ako se za nju izjasni
natpolovi¢na vec¢ina od ukupnog broja ¢lanova Vijeca tre¢eg ciklusa studija.

(4) Ako je na jednu predlozenu tatku dnevnog reda stavljeno vise prijedloga, tada se glasa za
svaki dati prijedlog pojedinacno, onim redom kojim su prijedlozi stavljeni.

(5) Prihvacen je prijedlog za koji se izjasnila natpolovic¢na veéina od ukupnog broja ¢lanova
vijeéa studija.

(6) Ukoliko nema primjedbi na dnevni red ili dopuna dnevnog reda, odnosno ako se ne usvoje
predlozene izmjene ili dopune dnevnog reda, dnevni red se usvaja javnim glasanjem.



Clan 14.
(Prva tacka dnevnog reda)

(1) Prva tacka dnevnog reda je usvajanje zapisnika sa prethodno odrzane sjednice vijeca
studija.
(2) O primjedbama na zapisnik, ¢lanovi vijeca studija se izja$njavaju glasanjem.
(3) Zapisnik na ¢iji sadrzaj nisu stavljene primjedbe kao i zapisnik sa saglasno usvojenim
primjedbama smatra se usvojenim kada se za njega izjasni natpolovi¢na veéina od ukupnog
broja ¢lanova vijeca studija.
Clan 15.
(Tok sjednice)

(1) Radi razjasnjavanja svih relevantnih pitanja za meritorno odlu¢ivanje rasprava o svakoj
tacki dnevnog reda na sjednici vijea studija koja se odrZava u prostorijama Fakulteta tece
ovim redom: uvodna rije¢ izvjestioca, pitanja, davanje odgovora ili prezentacija dodatnih
informacija,  diskusija.  ukljucuju¢i replike, formulisanje prijedloga od strane
predsjedavajuceg: odluke, zakljucci ili stavovi, glasanje ¢lanova vijeéa studija, proglasenje
rezultata glasanja 1 unoSenje u zapisnik.

POGLAVLJE I11 - NACIN DONOSENJA ODLUKA

Clan 16.
(Akti vijeca studija)

(1) Vijece studija u skladu sa utvrdenom nadlezno$¢u u svom radu donosi: a) odluke; b)
prijedloge odluka; c) prijedloge zakljucka; i d) stav.
(2) Utvrdeni prijedlozi odluka, zakljucaka i stavova, prosljeduju se Vije¢u Fakulteta na
razmatranje i usvajanje.
Clan 17.
(Ucesce u diskusiji)

(1) Clan vije¢a koji Zeli da ucestvuje u diskusiji mora da prethodno zatrazi odobrenje od
predsjedavajuceg.
(2) O jednom pitanju ¢lan Vijeca treceg ciklusa studija moze govoriti najvise dva puta
izbjegavajuci opSirnost i ponavljanje.
(3) Vrijeme izlaganja ucesnika u raspravi ograniceno je na pet minuta u okviru jedne tacke
dnevnog reda.

Clan 18.

(Glasanje)

(1) Vijece studija utvrduje prijedloge natpoloviénom vec¢inom glasova od ukupnog broja
¢lanova.

(2) Glasanje se obavlja dizanjem ruke ¢lanova vijeéa studija.

(3) Predsjedavajuci vijeca studija formulise prijedlog odluke, zakljucke ili stava, a potom se
¢lanovi 1zjasnjavaju za ili protiv prijedloga.

(4) Utvrdeni prijedlozi odluka, zakljucaka i stavova se dostavljaju Vijecu Fakulteta na
razmatranje 1 usvajanje.



POGLAVLJE IV - ODRZAVANJE REDA

Clan 19.
(Rad na sjednici)

(1) Predsjedavajuéi vijeca studija je odgovoran za tok rada i odrzavanje reda na sjednici vijeca
studija.

(2) U ostvarivanju ciljeva iz stava 1. ovog ¢lana, predsjedavajuéi vijeca studija:

a) omogucit ¢e Clanu vijeca studija da izlozi svoju diskusiju po jednoj tacki u trajanju od
najviSe pet minuta i najvise dvije replike u trajanju do dvije minute svaka, a da pri tome ne
bude ometan u izlaganju;

b) duzan je pruziti zastitu digniteta svakog ¢lana vijeca studija;

¢) upozorit ¢e Clana vije¢a studija, ako je u svojoj diskusiji ili replici odstupio od tacke
dnevnog reda o kojoj se u tom €asu vodi rasprava.

Clan 20.
(Mjere upozorenja)

(1) Zbog povrede reda na sjednici 1 Etickog kodeksa Univerziteta predsjedavajuci vijeca
studija moze ¢lanovima izreci neku od sljede¢ih mjera:

a) upozorenje, u sluc¢aju prekorac¢enja vremena za diskusiju ili repliku;

b) upozorenje u sluc¢aju narusavanja reda;

¢) upozorenje u slucaju narusavanja digniteta ¢lana vijeca studija;

d) usmenu opomenu

e) oduzimanje rijeci, za slucaj da je ¢lanu vijeca studija ve¢ izreCena neka od naznacenih
mjera.

(2) lzrecene mjere se unose u zapisnik.

POGLAVLJE V — ZAPISNIK

Clan 21.
(Vodenje zapisnika)

(1) O radu vijeca studija vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi, sac¢injava 1 potpisuje zapisnicar 1 predsjedavajuci vijeca studija.

Clan 22.
(Sadrzaj zapisnika)

Zapisnik o radu Vijeca treceg ciklusa studija obavezno sadrzi:

a) redni broj sjednice;

b) datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice:

¢) ime 1 prezime predsjedavajuceg sjednice 1 zapisnicara;

d) imena i prezimena prisutnih i opravdano 1 neopravdano odsutnih ¢lanova vijec¢a studija;
¢) imena prisutnih koji nisu ¢lanovi vijeca studija,

f) dnevni red sjednice;

g) ime 1 prezime podnosioca zahtjeva. prijedloga, 1zvjestaja :



h) po svakoj tacki dnevnog reda: kratak sadrZaj predmeta glasanja, podatke o glasanju i
usvojenu odluku, zakljucak ili stav,

1) 1zdvojena misljenja, stavljene prigovore ili primjedbe;

j) ostale relevantne dogadaje sa sjednice;

k) potpis predsjedavajuceg i zapisnicara;

Clan 23.
(Obaveze u vezi sa zapisnikom)

(1) Izmjene 1 dopune zapisnika vrSe se samo na osnovu odluke vijeca studija prilikom
njegovog usvajanja.

(2) Zapisnik potpisuje predsjedavajuci vije¢a studija i zapisnicar.

(3) Zapisnik se mora sastaviti u roku od sedam dana od dana odrzavanja sjednice vijeca
studija.

(4) Original zapisnika Cuva se u arhivi i u nadleznoj sluzbi kao dokument trajne vrijednosti.
(5) Clanovi vije¢a studija imaju pravo uvida i koriStenja zapisnika.

Clan 24.
(Obaveze predsjednika vijeca studija)

Predsjedavajuci vijeca studija stara se o prosljedivanju utvrdenih prijedloga, zakljucaka i
stavova Vijecu Fakulteta.
PRELAZNE I ZAVRSNE ODREBE

Clan 25.

[zmjene 1 dopune poslovnika vrSe se na nacin i po postupku za njegovo dono3enje.

Clan 26.

Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja 1 biti ¢e objavljen na oglasnoj plo¢i i web stranici
Fakulteta.
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