POSLOVNIK O RADU KOLEGIJA

UNIVERZITETA U SARAJEVU - PEDAGOSKOG
FAKULTETA

Sarajevo, septembar 2024.godine



U skladu sa ¢lanom 71. Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo(,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo broj; 36/22) i ¢lana 115. Statuta Univerziteta u Sarajevu, na prijedlog dekana Univerziteta
u Sarajevu-Pedagodkog fakulteta, a uz prethodno pribavljeno pozitivno miSljenje Odbora za
normativna pitanja Univerziteta u Sarajevu - Pedago$kog fakulteta, Kolegij Univerziteta u Sarajevu -
Pedago$kog fakulteta je na 1. sjednici odrzanoj 2.9.2024. godine, donio

POSLOVNIK O RADU KOLEGUA
UNIVERZITETA U SARAJEVU - PEDAGOSKOG FAKULTETA

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Poslovnikom o radu Kolegija Univerziteta u Sarajevu - Pedagoskog fakulteta (u daljem tekstu:
Poslovnik) odreduje se nadin rada kolegija prilikom razmatranja stratekih, nacelnih i drugih
pitanja iz nadleZnosti dekana Univerziteta u Sarajevu - Pedago3kog fakulteta, davanja miSljenja i
prijedloga tijelima Fakulteta.

Clan 2.
(Nacela)

Kolegij Univerziteta u Sarajevu - Pedagoskog fakulteta (u daljem tekstu: Kolegij) organizira se i
radi u skladu sa Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo (»SluZbene novine Kantona
Sarajevo broj; 36/22) i Statutom Univerziteta u Sarajevu.

Clan 3.
(Gramaticka terminologija)

Gramaticka terminologija koridtenja muskog i Zenskog roda za pojmove u ovom Poslovniku
ukljucuje oba roda.

DIO DRUGI -DJELOKRUG RADA

Clan 4.
(Djelokrug rada Kolegija)

1) Nasjednici Kolegija delegiraju se i raspravljaju pitanja od znacaja za rad Fakulteta kao
Sto su:

a. nacrtii prijedlozi akata iz nadleZnosti dekana koji su odredeni Zakonom o visokom

obrazovanju Kantona Sarajevo, Statutom Univerziteta u Sarajevu,0kvirnim zakonom o

visokom obrazovanjuBiH, kao i drugim aktima.,

program rada Fakulteta i [zvjeStaj o radu Fakulteta

finansijski plan Fakulteta

razmatranje politika i strategija razvoja jatanja Fakulteta

utvrdivanje smjernica za vodenje kadrovske politike i godignjeg plana zapo$ljavanja, te

pracenje njegove realizacije

op¢i akti Fakulteta,

8. odluke i pojedina¢ni akti iz nadleznosti dekana u skladu sa Zakonom o visokom
obrazovanju Kantona Sarajevo,

h. razmatranje prijedloga medunarodnih projekata i u¢e¢a Fakulteta u konzorcijima
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-



medunarodnih projekata,pitanje koordinacije i provedbe medunarodnih projekata u koje
je Fakultet ukljucen,
organizacija razlicitih dogadaja , kao npr.(konferencije , skupovi,konsultacije, radionice i
sl.)
ocjena ucinka zaposlenika Fakulteta,
godisnji plan nabavki roba, usluga i radova,
upucivanje zaposlenika Fakulteta na sluzbeno putovanje u zemlji i inostranstvu

. usaglaSavanje zajednickog stava i misljenja po odredenim pitanjima koja su predmet
rasprave na sjednicama tijela Fakulteta, te u pogledu saradnje prema drugim
visokoskolskim ustanovama i nadleZnim ministarstvimaobrazovanja,

n. druga pitanja za koja se ocjeni da su od bitnog znadaja i interesa za Fakultet.

-

Clan 6.
(Sastav Kolegija )

(1) Kolegij ¢ine dekan, prodekani i sekretar Fakulteta.

(2) Dekanu u radu pomazu prodekani i sekretar Fakulteta.

(3) Pravo je i duZnost prodekana i sekretara da u¢estvuju u radu Kolegija.

(4) Po potrebi, prilikom razmatranja stratetkog dokumenta, izvje$taja, analiza , informacija i
sli¢no, a na zahtjev dekana mogu prisustvovati i druga lica po pozivu.

DIO TRECI-RAD KOLEGIJA

Clan 7.
(Sazivanje sjednica)

(1) Kolegij saziva dekan ili u odsustvu ovlasteni prodekan.
(2) Sjednice Kolegija se odrzavaju najmanje jednom mjese¢no.

Clan 8.
(Sjednice Kolegija)

(1) Dekan rukovodi sjednicom Kolegija i predlaZe dnevni red.

(2) Dekana u slucaju odsutnosti zamjenjuje prodekan kojeg odredi dekan.

(3) Poziv sa dnevnim redom i materijalima za sjednicu kolegija se upucuje ¢lanovima
Kolegija najmanje tri dana prije odrZavanja sjednice, izuzetno se pozivi mogu dostaviti i
u krac¢em roku

(4) Za tehni¢ku pripremu i dostavu materijala za sjednicu Kolegija odgovorna je Sluzba za
pravne poslove.

(5) Poziv i materijali za sjednicu se u pravilu dostavljaju u e-formatu(elektronski)putem
maila.

(6) Clanovi Kolegija mogu kandidirti pojedina pitanja za uvr§tavanje u dnevni red sjednice
Kolegija tako $to pisanim putem upuéuju zahtjev dekanu za uvritavanje odredene tacke
dnevnog reda sa obrazlozenjem.

(7) Kolegij utvrduje dnevni red na po&etku sjednice.

(8) U izuzetnim slu¢ajevima Kolegij moZe i na samoj sjednici uvrstiti novu tatku dnevnog
reda, tako Sto se prije raspravljanja dekanu izloZi pitanje o kojem se raspravlja.



Clan 9.
(Odluke Kolegija)

(D Koleglj donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Kolegija.
(2) Clanovi Kolegija prate realizaciju odluka i o realizaciji odluka koje su donesene na
Kolegiju izvjes$taju dekana.

Clan 10.
(Zapisnik Kolegija)

(1) O radu sjednice Kolegija vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik obavezno sadrZi datum i mjesto odrzavanja sjednice, djelovodni broj
protokola,osnovne podatke o prisutnim ¢lanovaima i toku sjednica, tatkama dnevnog
reda, te usvojenim zaklju¢cima, odlukama, instrukcijama, preporukama.

(3) U zapisnik se unose misljenja ¢lanova Kolegija i izdvojena misljenja suprotna veéinskom.

(4) Zapisnik vodi zapisni¢ar kojeg odreduje dekan.

(5) Usvojeni zapisnik potpisuju dekan i zapisni¢ar i isti se odlaZe u arhivu, a elektronka
verzija se dostavlja ¢lanovima Kolegija.

(6) Elektronska verzija izvoda iz zapisnika se dostavlja i rukovodiocima sluzbi koji su dobili
zaduZenja za realizaciju odluka Kolegija.

(7) Sekretar Fakulteta koordinira rad sluZbi u cilju realizacije zaduZenja rukovodioca sluzbi
iz stava (6) ovog ¢lana.

(8) Sekretar Fakulteta se obavezije da na narednoj sjednici Kolegija izvjesti dekana o
realizovanim odnosno nerealzovanim odlukama Kolegija.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 11.
(Izmjene i dopune Poslovnika)

(1) Ovaj Poslovnik donosi Kolegij dekana Univerziteta u Sarajevu-Pedagos$kog fakuklteta.
(2) Izmjene i dopune donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clan 18.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono3enja, a ovjeriva ga svojim potpisom dekan Fakulteta.

J

DEKAN FAKULTETA

oy,

Prof. dr. Daniel Male¢

Broj: 23-01-1524/24

U Sarajevu, 2. 9. 2024.godine



